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PREMESSA

Il presente Disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte
integrante e sostanziale, contiene le norme integrative al bando relative alle modalita di
partecipazione alla procedura di gara indetta dalla Provincia di Brindisi, alle modalita di
compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della
stessa ed alla procedura di aggiudicazione dell’appalto avente ad oggetto l’affidamento
del servizio: “Catalogazione, soggettazione, classificazione e indicizzazione delle
raccolte di materiali bibliografici delle biblioteche del Polo SBN di Brindisi; Creazione
Thesaurus Filia Solis”, riferito alla Misura 2 del Programma Operativo FESR Puglia 2007 -
2013 Asse IV Linea di intervento 4.2, Azione 4.2.1, lett. F “Riqualificazione e
valorizzazione del Sistema delle Biblioteche”.

In tal senso la Provincia di Brindisi, con determina a contrarre n.1560 del 12-10-2011, ha
decretato di procedere all’affidamento del contratto mediante apposita procedura di
gara “aperta”, finalizzata alla selezione di un operatore economico cui affidare il
servizio in questione, regolamentata dal D. Lgs 12 aprile 2006 n. 163 e s.m.i. - recante
“Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture” (per brevita, di seguito
Codice dei Contratti) -, dalle leggi nazionali e comunitarie vigenti nella materia oggetto
dell’Appalto. La procedura si svolgera ai sensi degli art. 54 e 55 del Codice dei Contratti,
e sara aggiudicata mediante il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai
sensi degli artt. 81, comma 1 e 83, del Codice dei contratti

Con la presentazione dell’istanza e dell’offerta si intendono accettate,
incondizionatamente, tutte le clausole e condizioni del Bando di gara, del presente
Disciplinare e del Capitolato speciale di appalto e dei documenti allegati.

1 AMMONTARE DELL’APPALTO

L'appalto ha per oggetto la “Catalogazione, soggettazione, classificazione e
indicizzazione delle raccolte di materiali bibliografici delle biblioteche del Polo SBN di
Brindisi; Creazione Thesaurus Filia Solis”, valutato in circa 77.800 unita bibliografiche,
come meglio descritto nel Capitolato speciale di appalto e nei suoi allegati.

| tempi di esecuzione del servizio sono fissati in massimo 14 mesi naturali successivi e
continui a partire dal giorno successivo alla data del verbale di consegna dei lavori.

In ogni caso, il servizio dovra essere concluso entro il 30 maggio 2013. Con riferimento
alle prestazioni di cui al capitolato, ’ammontare complessivo dell’appalto, per la sua
intera durata, prevista in 14 mesi, viene stimato in complessivi euro 531.227,60
(cinquecentotrentunomiladuecentoventisette/60) oltre IVA.

Ai sensi del D. Lgs n.81/2008 e smi si evidenzia che i costi della sicurezza derivanti da
rischi di natura interferenziale sono pari a € 0,00 (zero)

Il prezzo sopraindicato € comprensivo di tutti gli oneri, spese e prestazioni inerenti il
servizio.




2 RICHIESTA DI EVENTUALI CHIARIMENTI

Tutti gli operatori economici interessati potranno richiedere eventuali chiarimenti
inerenti la presente procedura di gara ai seguenti indirizzi mail:

evi.galiano@provincia.brindisi.it;

emeroteca®@provincia.brindisi.it

| suddetti chiarimenti dovranno essere formulati esclusivamente in forma scritta, in
lingua italiana e potranno essere richiesti fino al quinto giorno antecedente il termine
indicato nel bando di gara per la presentazione delle offerte.

Responsabile del procedimento: Evi Galiano - indirizzo di posta elettronica:
evi.galiano@provincia.brindisi.it

la Provincia di Brindisi pubblichera tutti chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni
sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio sito internet:
http://www.provincia.brindisi.it

3 PUBBLICAZIONE ATTI DI GARA

La Provincia mettera a disposizione, sul proprio sito internet:
http://www.provincia.brindisi.it ’accesso libero ed incondizionato a tutti i documenti di
gara a partire dal giorno di pubblicazione del bando sulla Gazzetta Ufficiale della
Repubblica Italiana.

La Provincia di Brindisi, pertanto, non prendera in considerazione, ai sensi dell’art. 71,
comma 2 del Codice dei contratti, le richieste di invio dei documenti di gara.

La documentazione di gara comprende:
® Bando di gara
® Disciplinare di gara
® (Capitolato Amministrativo
e (apitolato Tecnico
e Schema di Contratto
e Dichiarazione 001

e Dichiarazione 002



Sono ammesse offerte economiche solo in ribasso. L’importo dell’appalto sara quello
risultante dal verbale di aggiudicazione. Il prezzo sopraindicato € comprensivo di
tutti gli oneri, spese e prestazioni inerenti il servizio di catalogazione .

4 SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di gara tutti i soggetti di cui all’art.
34, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f) del Codice dei contratti, nonché le imprese
concorrenti con sede in altri Stati membri dell’Unione Europea, in possesso dei requisiti
come previsti nel presente disciplinare.

Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni normative contenute agli artt. 36 e 37
del Codice dei contratti.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario a pena di esclusione di tutte le offerte presentate,
ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla gara
medesima in raggruppamento o consorzio ordinario.

| consorzi stabili sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati
concorrono: a questi ultimi e fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla
medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il
consorziato. E’ vietata la partecipazione a piu di un consorzio stabile.

| consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera b) del Codice dei contratti - consorzi di
cooperative di produzione e lavoro, consorzi di imprese artigiane - sono tenuti ad
indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi e
fatto divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma.

Ai sensi di quanto previsto dal comma 1, m-quater) dell’art. 38 del Codice dei contratti,
e fatto divieto di partecipare alla medesima gara ai concorrenti che si trovino fra di loro
in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le
offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale. Nel caso in cui
’Amministrazione rilevasse tale condizione in capo al soggetto aggiudicatario della gara,
dopo ’aggiudicazione della gara stessa o dopo ’affidamento del contratto, si procedera
all’annullamento dell’aggiudicazione.

Si ribadisce che la mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina
U’esclusione dalla gara del singolo operatore economico e di tutti i raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinari di concorrenti cui lo stesso partecipi ovvero dei consorzi
stabili e di quelli di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) che per esso concorrono.

5 REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

La partecipazione alla presente procedura di gara € riservata agli operatori economici
in possesso, a pena di esclusione dalla procedura di gara, dei seguenti requisiti minimi di
partecipazione di carattere generale, economico-finanziario e tecnico-professionale:

Requisiti generali:

5.1Insussistenza delle cause di esclusione indicate dall’art. 38, comma 1, del

Codice dei contratti;

5.2Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 9, comma 2, lettera ¢)
del D.Lgs. 231/2001 e s.m.i.;

5.3Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 1 bis, comma 14 della
Legge 383/2001 e s.m.i.;

5.4Che siano in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili di cui alla Legge 68/1999;



5.5Che non si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima
procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comportino che le offerte siano
imputabili ad un unico centro decisionale;

5.6Che non partecipino alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o che non partecipino alla gara anche in forma
individuale qualora partecipino alla gara in raggruppamento o consorzio;

5.7Che non incorrano nei divieti di cui agli artt. 36, comma 5, e 37, comma 7
del Codice dei contratti;

Requisiti capacita economico-finanziaria

5.8 possesso di un fatturato globale d’impresa riferito agli esercizi 2008-2009-
2010 pari ad almeno tre volte l'importo a basa d’asta IVA esclusa da
intendersi quale cifra complessiva del triennio;

5.9possesso di un fatturato specifico relativo agli esercizi 2008-2009-2010 da
intendersi quale cifra complessiva nel triennio, per servizi analoghi a quelli
oggetto della presente gara eseguiti presso Pubbliche Amministrazioni/ enti
pubblici/privati, non inferiore a due volte l'importo a base d’asta IVA
esclusa. Per gli appalti pluriennali, andra computata la sola quota parte
fatturata in detto triennio;

5.10 Idonee dichiarazioni bancarie da parte di almeno due istituti di credito
operanti negli stati membri della UE o intermediari autorizzati ai sensi
della legge 1 settembre 1993 n. 385 a comprova della capacita
economica e finanziaria, da esibire, a pena di esclusione, in originale in
sede di formulazione dell’offerta;

Requisiti idoneita professionale:

5.11 Iscrizione al registro delle imprese della Camera di Commercio,
Industria, Artigianato ed Agricoltura della provincia in cui 'impresa ha
sede, ovvero in un analogo registro dello Stato di appartenenza (all. XI
C del Codice dei contratti), per attivita compatibili e/o analoghe
all’oggetto di gara Nel caso di organismo non tenuto all’obbligo di
iscrizione in C.C.I.A.A., dichiarazione del legale rappresentatne resa in
forma di autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, con la quale si
dichiara U’insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione alla C.C.I.A.A
e copia dell’Atto Costitutivo e dello Statuto;

5.12 possesso della certificazione di qualita aziendale UNI EN I1SO 9001:2000
inerente ’oggetto della gara, rilasciata da Ente accreditato o da
organismo riconosciuto in sede E.A. in corso di validita;

Requisiti di capacita tecnica e professionale

5.13 aver stipulato, nel triennio 2008-2009-2010, almeno 2 (due) contratti
nei confronti di Pubbliche Amministrazioni/ Enti pubblici/privati, per i
servizi di catalogazione, ciascuno di durata non inferiore a un anno,
specificando il destinatario, il numero delle catalogazioni, le date, i
sistemi informatici utilizzati e il referente per ogni committente;

5.14 aver eseguito almeno 1 (uno) progetto di catalogazione in SBN che
riguardi piu biblioteche pubbliche in ambiti territoriali di vasta area
(provinciale/regionale);

5.15 aver eseguito progetti di catalogazioni in SBN per un numero
complessivo di record almeno pari a quello posto a base di gara nello stesso
arco temporale indicato dal capitolato;

5.16 poter disporre di personale in possesso dei requisiti minimi indicati



all’ art. 6 del Capitolato;
5.17 poter disporre di un Capo progetto in possesso dei requisiti minimi
indicati all’ art. 5 del Capitolato.

Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina [’esclusione
dalla gara.

Nel successivo paragrafo 8 del presente disciplinare (Contenuto della Busta “A”)
vengono descritte le modalita richieste e relative alla dichiarazione di possesso dei
predetti requisiti minimi di partecipazione, cui l’operatore economico dovra attenersi, a
pena di esclusione dalla presente procedura.

Per quanto attiene la dimostrazione del possesso del requisito relativo alle idonee
dichiarazioni bancarie, nel caso in cui il concorrente non sia in grado, per giustificati
motivi, di dimostrarne il possesso, trova applicazione quanto previsto dall’art. 41,
comma 3 del Codice dei contratti.

Ai sensi del disposto dell’art. 48, comma 1 del Codice dei contratti, prima di
procedere all’apertura delle buste delle offerte presentate dai concorrenti, la
Commissione di gara procedera ai controlli sul possesso dei requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnico-professionale con le modalita e gli effetti stabiliti
dall’art. 48, comma 1 e 2 del Codice dei contratti e nel presente Disciplinare i gara.

ATTENZIONE:

a) per le imprese che abbiano iniziato |’attivita da meno di tre anni, i requisiti di
fatturato di cui al precedente punto deve essere rapportato al periodo di
attivita [(fatturato richiesto/3)x anni di attivita];

b) E’ ammesso il ricorso all’istituto dell’avvalimento per la dimostrazione dei
requisiti di carattere economico finanziario e tecnico organizzativo richiesti, ai
sensi e secondo le modalita e le condizioni di cui all’art. 49 del D.lgs. 163/2006;
in tal caso l’operatore economico concorrente e |’operatore economico ausiliario
dovranno presentare, a pena di esclusione, le dichiarazioni di cui all’art. 49 del
D.lgs. 163/2006.

c) in caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di imprese o consorzio
ordinario

c.1) i requisiti di carattere generale, di cui ai precedenti punti 5.1. -5.2-5.3-5.4-
5.5-5.6-5.7, nonché il requisito di idoneita professionale di cui ai punti 5.10 -
5.11- 5.12 - 5.13 - 5.14 - 5.15 - 5.16 devono essere posseduti da ciascuna
impresa partecipante al raggruppamento o, in caso di consorzio da tutte le
imprese consorziate che partecipano alla gara;
c.2) Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al precedente punto 5.9
deve essere soddisfatto dal raggruppamento o dal consorzio nel suo complesso,
con la precisazione che, in caso di raggruppamento di tipo orizzontale, detto
requisito deve essere posseduto almeno al 40% dall’impresa capogruppo
mandataria o indicata come tale nel caso di raggruppamento non ancora
costituito oppure, in caso di consorzio, da una delle imprese consorziate che
partecipano alla presente procedura di gara, mentre per il restante, pari al
massimo al 60%, dovra essere posseduto cumulativamente dalle mandanti o
dalle imprese consorziate concorrenti ciascuna delle quali dovra possedere
almeno il 10%.
In caso di RTI verticale/misto:
1) Il requisito del fatturato specifico dovra essere posseduto:
a) in caso di RTIl verticale, con riferimento alle percentuali
dell’appalto che ciascun componente del raggruppamento



intende assumere;

b) in caso di RTI misto, con riferimento alle percentuali del servizio
oggetto del fatturato specifico che ciascun componente del
raggruppamento intende assumere.

Ai fini di cui sopra, si precisa che la prestazione principale del presente
appalto é quella relativa al servizio di catalogazione. Nel caso di RTI verticale
dovranno essere specificate in sede di offerta le parti del servizio che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti.
c.3) le dichiarazioni bancarie devono essere presentate da ciascun componente il
RTI o, in caso di consorzio, da tutte le imprese consorziate che partecipano a
gara;
d) per i soggetti di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del Codice dei contratti:
d.1) i requisiti di carattere generale, di cui ai precedenti punti 5.1 - 5.2 - 5.3 -
5.4 - 5.5 - 5.6 - 5.7, nonché i requisiti di idoneita professionale di cui al punto
5.11 devono essere posseduti dal consorzio e dalle imprese indicate come
esecutrici dell’appalto;
d.2) in relazione ai requisiti inerenti il fatturato specifico di cui al punto 5.9 e
alle dichiarazioni bancarie di cui al punto 5.10, si applicano le disposizioni
normative di cui all’art. 35 del Codice dei contratti.

6 TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Per partecipare alla gara, gli operatori economici interessati dovranno tassativamente
far pervenire, a pena di esclusione, tutta la documentazione richiesta redatta in lingua
italiana (in caso contrario deve essere allegata una traduzione asseverata nella lingua
italiana) e predisposta con le modalita di seguito indicate, a pena di esclusione dalla
gara, a mezzo raccomandata entro il termine perentorio del

giorno | Mercoledi | data | 23 | 11 | 2011 12:00

ore.

al seguente indirizzo:

Ente Provincia di Brindisi Ufficio Segreteria Generale
Via A. De Leo num. 3
CAP 72100 Localita Brindisi

Non si terra conto delle offerte pervenute oltre il termine anche se spedite prima della
scadenza sopra indicata. A tale scopo fara fede unicamente il timbro di ricezione
dell’Ente appaltante.

Ai fini dell’accertamento del rispetto del termine di presentazione, richiesto a pena di
esclusione, fara fede unicamente il timbro della Segreteria Generale della Provincia di
Brindisi (Via De Leo, 3 - 72100 Brindisi), con l’attestazione del giorno e dell’ora di arrivo
(Corario sara riportato qualora il plico sia recapitato l'ultimo giorno utile per la
presentazione).



L’orario di ricezione della Segreteria Generale della Provincia di Brindisi (Via De Leo, 3 -
72100 Brindisi) € dalle ore 9,00 alle ore 12,00 di tutti i giorni lavorativi, con esclusione
dei giorni festivi e prefestivi.

L’inoltro della documentazione € a completo ed esclusivo rischio del concorrente,
restando esclusa qualsivoglia responsabilita della Provincia di Brindisi ove, per disguidi
postali o di altra natura ovvero per qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga
all’indirizzo di destinazione entro il termine perentorio sopra indicato.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto
termine di scadenza, anche per ragioni indipendenti dalla volonta del concorrente ed
anche se spediti prima del termine indicato. Cio vale anche per i plichi inviati a mezzo
raccomandata A/R o altro vettore, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal
timbro postale. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come non
consegnati. Potranno essere riconsegnati al concorrente su richiesta scritta.

7 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per poter partecipare alla presente procedura di gara i concorrenti interessati, in
possesso dei requisiti previsti nel presente Disciplinare, dovranno far pervenire tutta la
documentazione necessaria rispettando le seguenti condizioni:

7.1 un unico plico, contenente le altre buste, che dovra essere, a pena di
esclusione, chiuso, sigillato con ceralacca e controfirmato su tutti i lembi di
chiusura, riportante all’esterno le seguenti indicazioni:

7.1.1. ragione sociale - indirizzo del mittente - numero di fax; e-mail (nel
caso di raggruppamenti sul plico deve essere indicato il nominativo di tutti i
soggetti facenti capo al Raggruppamento);

7.1.2 dicitura “Offerta relativa alla procedura di gara “Catalogazione,
soggettazione, classificazione e indicizzazione delle raccolte di materiali
bibliografici delle biblioteche del Polo SBN di Brindisi; Creazione Thesaurus
“Filia Solis” C1G3390237014 Scadenza offerte: 23-11-2011 ore 12,00.

7.2 Il plico sopra citato dovra contenere le buste di seguito indicate, ciascuna
delle quali a sua volta, a pena di esclusione, dovra essere chiusa, sigillata con
ceralacca e controfirmata su tutti i lembi di chiusura, che confermino
’autenticita della chiusura originaria:
7.2.1 la Busta “A” con U'indicazione esterna del mittente e della dicitura:
Busta “A” - “Documenti amministrativi” dovra contenere, a pena di
esclusione dalla procedura di gara, i documenti, prescritti per la
partecipazione e per ’ammissione alla gara di cui al successivo paragrafo 8;
7.2.2 la Busta “B” con l’indicazione esterna del mittente e della dicitura
Busta “B”- “Offerta tecnica” dovra contenere, a pena di esclusione dalla
procedura di gara, i documenti di cui al successivo paragrafo 9;
7.2.3 la Busta “C” con lindicazione esterna del mittente e della dicitura
Busta C” - “Offerta economica” dovra contenere, a pena di esclusione dalla
procedura di gara, i documenti di cui al successivo paragrafo 10;
7.2.4 la Busta “C1” con l’indicazione esterna del mittente e della dicitura
Busta “C1”- “Offerta tempo” dovra contenere, a pena di esclusione dalla
procedura di gara, i documenti di cui al successivo paragrafo 11;



ATTENZIONE:

Qualora il concorrente dichiari di essere in una situazione di controllo di cui all’art.
2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altro
partecipante alla stessa gara e di aver formulato autonomamente l’offerta, dovra
presentare anche una separata busta “D”, con l’indicazione del mittente e della
dicitura Busta “D” - “Documenti ex art. 38 comma 2 Codice contratti”, contenente,
a pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti di cui al successivo
paragrafo 12.

8 CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Detta busta dovra, a pena di esclusione dalla procedura di gara, contenere tutti i sotto
indicati documenti:

8.1 domanda di partecipazione alla gara, redatta in lingua italiana, datata e
sottoscritta dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore dell’
operatore economico. Alla domanda deve essere allegata copia fotostatica di un
documento di identita del/dei sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve
essere allegata anche copia conforme o copia autenticata della procura notarile,
pena ’esclusione.

La domanda di partecipazione deve contenere, a pena di esclusione, la
dichiarazione del concorrente in ordine alla forma di partecipazione alla gara
come impresa singola, consorzio ex art. 34, comma 1, lett. b) o c) del D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i., ovvero RTI, consorzio ordinario di concorrenti, GEIE
costituito/costituendo ovvero operatore economico, ai sensi dell’art. 3, comma
22, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., stabilito in altri Stati membri, costituito
conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi.

In caso di RTI, di consorzio ordinario di concorrenti o di GEIE non costituito al
momento della domanda di partecipazione, quest’ultima, pena l’esclusione,
deve essere prodotta, dal legale rappresentante di ciascun soggetto che
costituira il RTI, il consorzio od il GEIE.

La domanda di partecipazione deve contenere, pena l’esclusione del
raggruppamento, del consorzio o del GEIE, ’indicazione del soggetto al quale, in
caso di aggiudicazione, sara conferito mandato collettivo speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo nonché U'impegno, in caso di
aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con riguardo ai
RTI, ai consorzi od ai GEIE.

In caso di RTI, di consorzio ordinario di concorrenti o di GEIE gia costituito al
momento della domanda di partecipazione, quest’ultima deve essere
sottoscritta, pena U’esclusione del raggruppamento, del consorzio o del GEIE,
rispettivamente dal legale rappresentante dell’impresa capogruppo o del
consorzio o del GEIE.

Nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) o c) del D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i., il concorrente deve, inoltre, indicare a pena di esclusione,
per quali consorziati il consorzio concorre.

In caso di consorzio di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) o ¢), la domanda di
partecipazione deve essere presentata dal legale rappresentante del consorzio
stesso.

Nella domanda di partecipazione si deve indicare quale sia il domicilio eletto
per le comunicazioni - numero di fax e di indirizzo di posta elettronica ai sensi
dell’art. 2, comma 5-quinquies del D.Lgs n. 53/2010 (che modifica U'art. 79 del




D.Lgs 163/2006)- a cui potranno essere inviate eventuali comunicazioni,
richieste di integrazioni o chiarimenti, anche ai fini del controllo sui requisiti
previsto dall’art. 48 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.

8.2  dichiarazione/i, redatta/e ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000,
presentata/e unitamente a copia fotostatica di un documento di identita del
sottoscrittore in corso di validita, attestante:

a. di aver preso piena ed esatta conoscenza della documentazione di gara e delle
norme che regolano la procedura di aggiudicazione e |’esecuzione del relativo
contratto e di obbligarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservarli
integralmente;

b. di aver considerato e valutato le condizioni, tutte, incidenti sulle prestazioni
oggetto della gara, che possono aver influito sulla determinazione dell’offerta
e delle condizioni contrattuali, di aver preso conoscenza di tutte le
circostanze, generali e specifiche, relative all’esecuzione del contratto e di
averne tenuto conto nella formulazione dell’offerta economica;

c. di essere in possesso del certificato di iscrizione alla C.C.I.A., completo del
nulla osta ai fini dell’ art. 10 della legge n. 575 del 1965, o altro registro
professionale per attivita inerente all’oggetto di gara (indicare numero e data
di iscrizione).

d. di accettare che sono a carico dell’impresa tutte le spese, oneri, formalita,
permessi, licenze, visti etc., nonché quant’altro necessario per ’effettuazione
del servizio;

e. la disponibilita, in caso di aggiudicazione, a dare inizio all’esecuzione del
servizio anche in pendenza di stipula del contratto, nel rispetto delle
disposizioni di cui all’art. 11 D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.;

f.di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare
previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), b) ¢), d), e), f), g), h), i), |), m), m-
bis), m-ter) ed m-quater) del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e successive
modifiche e da qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare.

Ai fini del art. 38 comma 1, lettera m-quater), il concorrente allega,
alternativamente:

- la dichiarazione di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo
2359 del codice civile rispetto ad alcun soggetto, e di aver formulato lofferta
autonomamente;

- la dichiarazione di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima
procedura di soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni
di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile, e di aver formulato l'offerta
autonomamente;

- la dichiarazione di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima

procedura di soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in situazione di

controllo di cui allarticolo 2359 del codice civile, e di aver formulato l'offerta

autonomamente.

Le dichiarazioni sostitutive relative alle fattispecie di cui alle lettere b), c) ed m-
ter) del comma 1 dell’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 devono essere rese anche da
tutti i soggetti indicati alle lett. b), c) ed m-ter) del medesimo articolo compresi
eventuali procuratori generali o speciali titolari di potere di rappresentanza ed
institori.

g. che U'operatore economico e i suoi legali rappresentanti non hanno subito



condanne per le quali abbiano beneficiato della non menzione (art. 38, comma
2, D.Lgs. n. 163/2006). In caso contrario indicare tutte le condanne penali
riportate, ivi comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non
menzione.

Nel caso in cui, a carico dei soggetti cessati dalle cariche societarie indicate
all’art. 38, comma 1, lettera c), del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. nell'anno
precedente la data di pubblicazione del Bando di gara sussistano sentenze di
condanna passate in giudicato, decreti penali di condanna divenuti irrevocabili
e/o sentenze di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 del
Codice di procedura penale, pronunciati durante il periodo in cui rivestivano le
suddette cariche societarie, andra presentata dichiarazione attestante che
limpresa ha adottato atti o misure di completa dissociazione dalla condotta
penalmente sanzionata, con allegata la relativa documentazione a comprova;
Uinesistenza di misure cautelari interdittive ovvero di divieto temporaneo di
stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione previsti da qualsiasi altra
disposizione legislativa e regolamentare;

di non essersi avvalso dei piani individuali di emersione di cui alla legge n.
383/2001 e successive modificazioni oppure essersi avvalso dei piani individuali
di emersione di cui alla legge n. 383/2001 ma che il periodo di emersione si e
concluso.

di essere in regola o di non essere soggetti alle norme della L. 68/1999
riguardanti il diritto al lavoro dei disabili ovvero, nel caso di imprese straniere,
di essere in regola con la normativa in vigore in materia nello Stato di
appartenenza ovvero che nello Stato di appartenenza non esiste normativa in
materia.

di obbligarsi ad ottemperare a tutti gli adempimenti verso i propri dipendenti,
in base alle vigenti disposizioni legislative in materia di lavoro e di
assicurazioni sociali, assumendo a suo carico tutti gli oneri relativi e le
connesse responsabilita derivanti dai contratti collettivi di lavoro in atto.

. di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso U’INPS,
UINAIL e di essere in regola con i relativi versamenti.

m. di osservanza, all’interno della propria azienda, delle norme sulla sicurezza di

cui al D.Lgs 81/2008;

di non applicazione all’impresa della sanzione interdittiva prevista dall’art. 9,
secondo comma, lettera c) del D.Lgs. n. 231/2001;

in relazione ai requisiti di idoneita professionale le seguenti dichiarazioni;

1. di essere in possesso della certificazione di qualita aziendale
UNI EN ISO 9001:2000 inerente 'oggetto della gara, rilasciata da Ente
accreditato o da organismo riconosciuto in sede E.A. in corso di validita.
Il requisito relativo al possesso della certificazione di qualita o misure
equivalenti, deve essere posseduto almeno dallimpresa capogruppo
mandataria o indicata come tale nel caso di raggruppamento non ancora
costituito;

2. di essere iscritto al registro delle imprese della Camera di
Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura della provincia in cui
U'impresa ha sede, ovvero in un analogo registro dello Stato di
appartenenza (all. XI C del Codice dei contratti), per attivita
compatibili e/o analoghe all’oggetto di gara Nel caso di organismo non
tenuto all’obbligo di iscrizione in C.C.I.A.A., dichiarazione del legale
rappresentatne resa in forma di autocertificazione ai sensi del D.P.R.
445/2000, con la quale si dichiara ’insussistenza del suddetto obbligo di



iscrizione alla C.C.l.A.A e copia dell’Atto Costitutivo e dello Statuto;

p. in relazione ali requisiti di capacita economico-finanziaria dichiarazione
1. di aver totalizzato, con riferimento agli ultimi tre esercizi finanziari

approvati alla data della pubblicazione del bando di gara, un fatturato
globale, al netto delllVA, non inferiore a €. 1.593.682,80
(unmilionecinquecentonovantatremilaseicentoottantadue/80), pari a tre
volte l'importo previsto come base d’asta, (IVA esclusa). In caso di
partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese, il presente
requisito puo essere assolto cumulativamente

2. di aver realizzato un fatturato specifico, al netto dell’IVA, nel triennio

2008-2009-2010, relativo a servizi analoghi all’oggetto della gara non
inferiore a €. 1.062.455,20
(unmilionesessantaduemilaquattrocentocinquantacinque/20), pari a due
volte l'importo a base d’asta (IVA esclusa). In caso di raggruppamento di
imprese, tale importo si intende cumulabile ma U’impresa mandataria
deve possedere almeno il 50%, mentre le imprese mandanti devono
possedere in totale il restante 50% in misura tale da coprire
complessivamente il requisito richiesto del 100%

g. in relazione alla capacita tecnica e professionale di cui all’art. 42 del D.Lgs.
n. 163/2006 |’operatore economico partecipante deve dichiarare il possesso dei
seguenti requisiti:

ATTENZIONE:

1. aver stipulato, nel triennio 2008-2009-2010, almeno 2 (due) contratti
nei confronti di Pubbliche Amministrazioni/ Enti pubblici/privati, per i
servizi di catalogazione, ciascuno di durata non inferiore a un anno,
specificando il destinatario, il numero delle catalogazioni, le date, i
sistemi informatici utilizzati e il referente per ogni committente;

2 aver eseguito almeno 1 (uno) progetto di catalogazione in SBN che
riguardi piu biblioteche pubbliche in ambiti territoriali di vasta area
(provinciale/regionale);

3 aver eseguito progetti di catalogazioni in SBN per un numero
complessivo di record almeno pari a quello posto a base di gara nello
stesso arco temporale indicato dal capitolato;

4 poter disporre di personale in possesso dei requisiti minimi indicati
all’ art. 6 del Capitolato tecnico;

5 poter disporre di un Capo progetto in possesso dei requisiti minimi
indicati all’ art. 5 del Capitolato tecnico.

Non allegare curricula e non indicare nominativi

8.3  due dichiarazioni bancarie, in busta chiusa sigillata, attestante la solidita

economica e finanziaria dell’impresa rilasciate da due istituti bancari o
intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 385/1993, da esibire, a pena
d’esclusione, in originale in sede di formulazione di offerta. In caso di ATl o
consorzi di imprese, le dichiarazioni bancarie dovranno essere presentate da
ciascun componente U’ATI/Consorziate esecutrici.;

8.4 in caso di RTI gia costituito, pena l’esclusione dalla gara, il mandato collettivo

irrevocabile in originale o in fotocopia con firma autenticata da un notaio,
conferito dalle imprese mandanti a favore dell’impresa mandataria, con
dichiarazione dei servizi/parti dei servizi che saranno eseguiti dai singoli
operatori economici (ex art. 37, comma 4, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.).



8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

In caso di R.T.I non costituito, dichiarazione di volersi raggruppare in caso di
aggiudicazione della gara, indicando U'impresa mandataria alla quale sara
conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo e,
sempre nel caso di aggiudicazione, di assumersi 'impegno ad uniformarsi alla
disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo alle associazioni
temporanee o consorzi. Nella dichiarazione dovranno inoltre essere specificate
le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese. La dichiarazione
dovra essere sottoscritta, pena esclusione, da tutte le imprese del
raggruppamento con allegata una fotocopia non autenticata di un documento
d’identita valido per ciascuno dei sottoscrittori;

in caso di Consorzio, l'atto costitutivo, con allegata dichiarazione dei
servizi/parti dei servizi che saranno eseguiti dai singoli operatori economici
costituendi il consorzio;

in caso di avvalimento, la documentazione prevista dall’art. 49, comma 2 p.to 1
e lettere da a) a g) del D.lgs. 163/2006, rispettando scrupolosamente le
disposizioni di cui ai commi successivi del medesimo articolo.

dichiarazione di impegno, in caso di aggiudicazione, alla sottoscrizione di
un’apposita clausola contrattuale avente ad oggetto [’assunzione degli obblighi
di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13.08.2010, n. 136 e
s.m.i.

dichiarazione di autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti - ai
sensi della Legge n. 241/90 - la facolta di !accesso agli atti”, ’Amministrazione
a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione
alla gara;

oppure

di non autorizzare le parti relative all’offerta tecnica che saranno
espressamente indicate con la presentazione della stessa, ovvero delle
giustificazioni dei prezzi che saranno eventualmente richieste in sede di verifica
delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. La
Provincia si riserva di valutare la compatibilita dell’istanza di riservatezza con il
diritto di accesso dei soggetti interessati.

documento, in originale, comprovante l’avvenuta costituzione della cauzione
provvisoria, pari ad € 10.624,55 corrispondente al 2% prezzo base dell’appalto,
secondo una delle modalita e nelle forme di cui all’art. 75 del D.Lgs 12.04.2006,
n. 163., come ridotta ai sensi dell’art. 75, comma 7 del D.Lgs. n. 163/2006 e
s.m.i., a favore degli operatori economici ai quali venga rilasciata da soggetti
accreditati la certificazione di sistema di qualita aziendale in corso di validita,
conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000. Si precisa che in caso
di RTI la riduzione della garanzia sara possibile solo se tutte le imprese siano
certificate o in possesso della dichiarazione, conformemente a quanto precisato
dall’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture
nella determinazione n. 44/2000. La cauzione provvisoria costituita secondo una
delle modalita e nelle forme di cui all’art. 75 del D.Lgs n. 163/2006, dovra
essere accompagnata, pena l’esclusione, dall’impegno incondizionato del
fideiussore, in caso di aggiudicazione, a presentare, la cauzione definitiva di cui
all’articolo 75, comma 8, del D.Lgs 12.04.2006, n. 163. Nel caso di R.T.I
costituendo, dovra essere prodotta un’unica cauzione provvisoria ed un unico
documento comprovante l’impegno del fideiussore; tale documento deve essere
rilasciato a favore di tutti gli operatori economici che intendono costituirsi in
RTI identificati singolarmente e contestualmente e deve recare il richiamo alla
natura collettiva della partecipazione alla gara. La stazione appaltante, nell'atto




con cui comunica laggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede
contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia,
tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a trenta giorni
dall'aggiudicazione, anche quando non sia ancora scaduto il termine di validita
della garanzia.

8.11 dichiarazione di un fideiussore contente l’impegno a rilasciare la garanzia
fideiussoria per l’esecuzione del contratto;

8.12 documentazione attestante il versamento di € 70,00 (euro settanta/00) a favore
dell’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici secondo le modalita, nella
misura indicata ed in conformita alle istruzioni riportate sul sito www.avcp.it.
Codice identificativo gara (CIG): 3390237014
La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento & causa di esclusione
dalla procedura di gara.

8.13 Capitolato speciale di appalto e Disciplinare di gara, timbrati e controfirmati, su
ogni foglio, per accettazione dal legale rappresentante o dal titolare o dal
procuratore dell’operatore economico su ogni facciata.

8.14 dichiarazione di assumere l’impegno, in caso di aggiudicazione, a nhominare un
proprio responsabile tecnico e scientifico, che sara preposto allo svolgimento
delle funzioni dettagliate nell’art. 2 del Capitolato speciale d’appalto.

8.15 Indice completo di quanto contenuto nella “Busta A”.

La mancata presentazione di uno solo dei documenti e degli attestati richiesti
costituira motivo di esclusione. Il possesso di tutti i requisiti dichiarati dovra essere
dimostrato in caso di aggiudicazione, pena ’esclusione dalla gara.

ATTENZIONE

In caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di imprese o consorzio
ordinario, le dichiarazioni di cui sopra vanno rese dai rappresentanti legali di
ciascuna impresa partecipante al raggruppamento o, in caso di consorzio, dai
rappresentanti legali di tutte le imprese consorziate che partecipano alla gara.

In caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 1 lett. b) e c) del Codice dei contratti,
dette dichiarazioni vanno rese anche dal rappresentante legale di ciascuna delle
imprese consorziate indicate come esecutrici dell’appalto.

9 CONTENUTO DELLA BUSTA “B” - OFFERTA TECNICA
La busta “B” dovra contenere al suo interno:
Una relazione di non piu di 25 pagine formato A4 (3500 caratteri- spazi inclusi) con
numerazione unica, progressiva e univoca delle pagine, contenente la descrizione del
servizio oggetto del presente appalto, con particolare riferimento a:

1. dettaglio delle attivita e modalita organizzative
1.a) descrizione del team di progetto che contenga:

i.L’indicazione del numero dei bibliotecari proposti per
|’esecuzione delle attivita evidenziando, se presenti:

ii. Eventuali ulteriori qualifiche professionali del capo progetto e



dei bibliotecari, rispetto ai requisiti minimi di ammissione
previsti dall’art. 5 e dall’art. 6 del capitolato d’Oneri;

iii. Eterogeneita e diversificazione delle competenze degli stessi,
rispetto ai requisiti minimi richiesti per le attivita di base del
servizio:

iv. esperienza di catalogazione di materiali speciali;
v. n. direcord catalogati in SBN per ogni bibliotecario;

vi. esperienza di catalogazione maturata, da esprimersi in giorni,
per ogni bibliotecario;

vii. software di catalogazione in SBN utilizzati per ogni
bibliotecario

viii. per eventuale personale di supporto numero di addetti e
relative mansioni ed eventuali qualificazioni ulteriori rispetto a
quanto richiesto art. del capitolato

1.b) coerenza progettuale da formulare anche tramite rappresentazione grafica
con diagrammi di flusso

2. Creazione Thesaurus “Filia Solis” (forma, metodologia, termini,
struttura)
3. quantita, caratteristiche e prestazioni della strumentazione tecnica e
scientifica utilizzata
4. proposte migliorative a scelta dell’offerente;
5. descrizione dettagliata delle soluzioni innovative (problem solving)

Allo scopo di valutare il rispetto di quanto richiesto al presente punto, la
relazione dovra essere presentata oltre che in forma cartacea anche su
CDROM: file in formato in formato .rtf o .doc. Si precisa che la Commissione
aggiudicatrice si asterra dal valutare il testo eccedente il suddetto limite.
Si precisa che, a pena di esclusione:
la “Descrizione della composizione del team”, dovra essere non nominativa;

Nella relazione dell’offerta tecnica non dovra risultare alcun elemento riferito a
nominativi e/o che possa rendere palese, direttamente o indirettamente, |’offerta
economica e/o temporale.

La Relazione Tecnica dovra essere firmata o siglata, in originale, in ogni sua pagina e
sottoscritta nell’ultima pagina. In particolare, la Relazione Tecnica dovra
necessariamente contenere tutti gli elementi da cui desumere la valutazione
dell’offerta. L’offerta tecnica, a pena di esclusione dalla procedura di gara, deve essere
sottoscritta dal legale rappresentante/procuratore dell’impresa concorrente in forma
singola o del Consorzio di cui all’art. 34, comma 1 lett. b) e c) del Codice dei Contratti,
ovvero dal legale rappresentante/procuratore dell’impresa capogruppo in caso di RTl o
Consorzio gia costituito, ovvero ancora nel caso di RTl o Consorzio da costituire, deve
essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti/procuratori delle imprese costituenti
il futuro raggruppamento temporaneo o consorzio.

10 CONTENUTO DELLA BUSTA “C” - Offerta economica”



La busta “C”, a pena di esclusione, relativamente agli elementi oggetto di valutazione
indicati al successivo punto 13 del presente disciplinare, dovra contenere:

Dichiarazione del prezzo offerto, redatta in carta semplice ed in lingua italiana,
regolarmente datata e sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa o da
persona munita di idonei poteri, contenente l’indicazione del corrispettivo
complessivo e omnicomprensivo, IVA esclusa, a fronte della piena e corretta
esecuzione dell’appalto per ’esecuzione di tutti i servizi previsti nel capitolato
speciale d’appalto e nelleventuale proposta migliorativa; nel caso di Consorzi o
raggruppamenti gia formati, Uofferta dovra essere sottoscritta dal legale
rappresentante dell’impresa mandataria; nel caso di raggruppamenti ancora da
costituire, ’offerta dovra essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti delle
imprese costituenti il futuro raggruppamento.

L’importo offerto dovra essere indicato in cifre e in lettere, e in caso di
discordanza varra il prezzo piu vantaggioso per I’Amministrazione.

Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro Stato membro dell’Unione
Europea devono essere espressi in euro.

L’offerta dovra avere validita di almeno 180 (centottanta) giorni.
L’Amministrazione non accettera offerte superiori all’importo a base di gara.

Non sono ammesse offerte condizionate, anche indirettamente, o con riserva o
espresse in modo indeterminato o riferita a offerta di altro appalto.

A pena di esclusione, all’offerta economica deve essere allegato un documento di
identita in corso di validita del/i sottoscrittore/i.

11 CONTENUTO DELLA BUSTA C1 - Offerta tempo”

La busta “C1” a pena di esclusione, relativamente agli elementi oggetto di valutazione
indicati al successivo punto 13 del presente disciplinare, dovra contenere:dovra
contenere al suo interno dichiarazione dell'offerta tempo, redatta in lingua italiana, e
regolarmente sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa o da persona munita di
idonei poteri, contenente l’indicazione del tempo offerto, espresso in giorni, per
’esecuzione del servizio oggetto della gara. Nel caso di Consorzi o raggruppamenti gia
formati, Uofferta dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa
mandataria; nel caso di raggruppamenti ancora da costituire, ’offerta dovra essere
sottoscritta da tutti i legali rappresentanti delle imprese costituenti il futuro
raggruppamento. Il tempo offerto dovra essere indicato in cifre e in lettere, e in caso di
discordanza varra il tempo piu vantaggioso per ’Amministrazione.

12  CONTENUTO DELLA BUSTA ”D” (EVENTUALE) - DOCUMENTI EX ART. 38 -
COMMA 2 - LETT. B

Qualora il concorrente dichiari di essere in una situazione di controllo di cui all’art. 2359
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altro concorrente e di
aver formulato autonomamente ’offerta, occorrera presentare la busta “D”, contenente
al suo interno i documenti utili a dimostrare che tale situazione di controllo non ha
influito sulla formulazione dell’offerta.

13  PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

La gara verra aggiudicata, anche in presenza di una sola offerta formalmente valida
purché ritenuta conveniente e congrua da parte della Provincia di Brindisi, mediante
procedura aperta, ai sensi degli artt. 54 e 55 del Codice dei contratti e da aggiudicare



mediante il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi degli artt. 81,
comma 1, e 83, comma 1, del Codice dei Contratti, secondo gli elementi di valutazione
e le modalita di seguito indicate:

Elementi di valutazione Punteggio massimo
1 (Pa) Offerta tecnica 70
2 (Pb) Offerta economica 25
3 (Pc) Offerta tempo 5
Totale (Pa+Pb+Pc) 100

La valutazione dell’offerta economicamente piu vantaggiosa sara effettuata utilizzando
il metodo aggregativo-compensatore, come descritto nella determinazione n. 4 del 20
maggio 2009 dell’Avcp secondo i criteri indicati in via analitica ai successivi paragrafi 14
e 15.

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero
sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel
Capitolato, ovvero che siano sottoposte a condizione e/o che sostituiscano, modifichino
e/o integrino le predette condizioni dell’appalto nonché offerte incomplete e/o
parziali.

La Provincia si riserva il diritto di non aggiudicare la gara qualora le offerte venissero
considerate non conformi al principio di congruita, e/o per sopravvenute ragioni di
carattere pubblico.

In caso di offerte che abbiano conseguito eguale punteggio complessivo, sara preferita
prioritariamente [’offerta che abbia conseguito il maggior punteggio per U’offerta
tecnica; successivamente quella che abbia conseguito il maggior punteggio per l’offerta
economica, infine, per l’offerta tempo.

In caso di ulteriore parita si procedera direttamente in seduta pubblica, mediante
sorteggio (ex art. 77 R.D. 827/1924).

Si informa che il verbale di gara non avra valore di contratto e che |’aggiudicazione
dell’appalto e la conseguente stipula del contratto, avverra successivamente dopo le
necessarie verifiche e gli altri adempimenti della medesima Provincia.

Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo la Provincia di Brindisi
né all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto mentre le societa partecipanti
sono vincolate fin dal momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari a
180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

L’aggiudicataria si impegna a svolgere il servizio con le modalita contrattualmente
previste, anche nelle more della formale stipula del contratto, stipula che potra
eventualmente avvenire anche oltre il termine fissato dall’art. 11 del Codice dei
contratti.

In ogni caso la partecipazione alla procedura aperta di cui al presente disciplinare
comporta la piena ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni e le clausole
contenute nel Bando integrale di gara e in tutti i documenti ad esso afferenti.
ATTENZIONE

Tutte le informazioni riguardanti eventuali chiarimenti chiesti dai concorrenti, le
convocazioni per le sedute pubbliche della Commissione di gara, |’elenco dei
concorrenti ammessi alle successive fasi di gara, saranno tempestivamente
pubblicate sul “profilo di committente” (sito Web della Provincia di Brindisi
http://provincia.brindisi.it). Il contenuto delle stesse avra valore di notifica agli
effetti di legge.



14  SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

La gara verra esperita mediante procedura aperta come disposto con determina a
contrarre n. 1560 del 12.10.2011.

Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da una Commissione giudicatrice
appositamente nominata dall’Amministrazione Appaltante dopo la scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte.

Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai sensi dell’art. 78 del D.Lgs. 12.04.2006 n.
163

Alle sedute pubbliche previste, potra assistere 1 (uno) incaricato dei concorrenti o
soggetti, muniti di specifica delega loro conferita dai rispettivi legali rappresentanti.

Prima fase

L’apertura delle offerte, in seduta pubblica, e fissata per le ore 9.00 del 28/11/2011 e si
terra presso la sede della Provincia di Brindisi - Via De Leo, 3 - BRINDISI.

Eventuali modifiche saranno comunicate sul sito Internet
http://www.provincia.brindisi.it fino al giorno antecedente la suddetta data.

In detta seduta la Commissione, in conformita con le disposizioni di cui al presente
Disciplinare, procedera ai seguenti adempimenti:

a) verifica della regolarita e dell'ammissibilita dei plichi pervenuti;

b) apertura dei plichi principali ed esame volto a verificare che al loro interno siano
presenti le buste “A” |, “B”, “C” , “C1” ed eventualmente “D”;

c) apertura della sola busta “A “ ed esame volto alla verifica della documentazione in
essa contenuta sia per i singoli operatori economici che per i raggruppamenti e i
CoNsorzi;

Successivamente alla verifica della documentazione amministrativa

d) procedura del sorteggio pubblico ai sensi dell’art. 48, comma 1, del Codice dei
contratti.

La Commissione, ai sensi dell’art. 48 del Codice dei contratti, provvedera ad effettuare,
nei termini e con le modalita riportate nel medesimo art. 48, la verifica del possesso dei
requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale richiesti per la
partecipazione alla presente gara in capo ai concorrenti ammessi alla procedura, scelti
con sorteggio pubblico nella percentuale del 10% dei medesimi, arrotondando all’unita
superiore.

A pena di esclusione, i concorrenti sorteggiati dovranno presentare, entro il termine
perentorio di 10 (dieci) giorni dalla richiesta della Commissione, la documentazione
probatoria a conferma delle dichiarazioni rese in sede di gara inerenti i predetti requisiti
speciali in particolare:

1) fatturato globale d’impresa riferito agli esercizi 2008-2009-2010 mediante copia
dichiarata conforme all’originale, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000: dei bilanci relativi al
triennio considerato, corredati della nota integrativa e completi della documentazione
comprovante l’avvenuto deposito, ovvero, in alternativa, del Modello Unico, completo di
tutti gli allegati, relativo ai redditi prodotti nel triennio, corredato della relativa nota di
trasmissione;

2) fatturato specifico relativo agli esercizi 2008-2009-2010, come specificato al punto
5.9 del presente disciplinare da comprovare:

a) mediante copia, dichiarata conforme all'originale, dei certificati emessi dai rispettivi
committenti attestanti la regolare esecuzione dell’appalto. Tali certificati, pena
’inammissibilita degli stessi, devono:

- descrivere il servizio;

- indicare le date di inizio e termine delle attivita, o la percentuale di avanzamento per
i contratti in corso alla data di presentazione della domanda;



- indicare il valore del contratto e il compenso corrisposto per 'oggetto cui si
riferiscono, o per la parte eseguita nel caso di contratto ancora in corso alla data di
presentazione della domanda di partecipazione alla presente gara;

- indicare ’ammontare e la natura della eventuale quota di servizio o di fornitura per i
quali e stato autorizzato il subappalto, se previsto, ed i nominativi dei subappaltatori;

- contenere un giudizio sintetico in merito alla prestazione svolta;

- essere rilasciata e vistata dall’autorita competente nel caso di prestazioni eseguite per
pubbliche amministrazioni, ovvero rilasciata dal committente nel caso di prestazioni per
privati;

ovvero, in alternativa:

b) copia, dichiarata conforme all'originale, dei contratti e delle relative fatture

emesse.

La Commissione giudicatrice, in successiva seduta pubblica - la cui ora e data verra
comunicata e pubblicata sul sito Internet http://provincia.brindisi.it con almeno 3 (tre)
giorni di anticipo -, procedera:

- all’esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la
documentazione di prova della veridicita della dichiarazione del possesso dei
requisiti o la cui documentazione probatoria non abbia confermato il possesso dei
requisiti di cui all’art. 48 D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i;

- all’apertura della busta “B” al fine del solo controllo formale del corredo
documentale prescritto dal presente Disciplinare;

Seconda fase

- La Commissione, quindi, proseguira in una o piu sedute riservate nella valutazione
delle offerte tecniche, nell’attribuzione, secondo quanto previsto nel successivo
paragrafo 14, dei punteggi parziali ivi indicati, redigendo apposito verbale per ogni
seduta riservata e provvedendo alla stesura della graduatoria di gara provvisoria in
base al punteggio attribuito all’offerta tecnica.

Non si procedera all’apertura delle buste “C - Offerta economica” per tutti quei
concorrenti ammessi alla valutazione che non abbiano raggiunto un punteggio
complessivo di 40 punti, a seguito della valutazione dell’offerta tecnica, di cui alla busta
((B”.

Terza fase

SIn apposita seduta pubblica, la cui data sara comunicata ai concorrenti con
pubblicazione sul sito Internet http://provincia.brindisi.it con almeno 3 (tre) giorni di
anticipo, la commissione giudicatrice dara lettura dei punteggi gia attribuiti nelle
precedenti sedute alle offerte tecniche, aprira le buste “C - Offerta economica”
verificata la regolarita delle offerte economiche e temporali, procedera ai calcoli dei
relativi punteggi.

Successivamente e nella stessa seduta pubblica la Commissione giudicatrice aprira le
buste “C1- Offerta tempo” e, verificata la regolarita delle offerte temporali, procedera
ai calcoli dei relativi punteggi.

Nella stessa seduta pubblica la Commissione giudicatrice verifichera che, nell’ipotesi di
cui all’art. 38, comma 2, lett.b del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., nella Busta D siano
presenti i documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla
formulazione dell’ offerta.

L’Amministrazione provvedera all’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al concorrente
che avra ottenuto il punteggio piu alto, fermi restando i criteri di vaglio per le offerte
manifestamente e anormalmente basse rispetto ai servizi oggetto della prestazione, ai
sensi dell’art. 88 del D.Lgs n. 163/2006 e dell’art. 121 comma 10 del D.P.R. 207/2010 e
di verifica della congruita dell’offerta ai sensi dell’art. 81 comma 3-bis della legge
163/2006 come introdotto dall’art. 4 L. 106/2011.




In base a tali criteri, U’Amministrazione si riserva la facolta di valutare ed
eventualmente rigettare con provvedimento motivato le offerte anormalmente basse,
escludendole dalla gara.

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri
elementi di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai quattro quinti
dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara, il soggetto che presiede la
gara chiude la seduta pubblica e ne da comunicazione al responsabile del procedimento,
che procede alla verifica delle giustificazioni presentate dai concorrenti ai sensi
dell'articolo 87, comma 1 del codice avvalendosi degli uffici o organismi tecnici della
stazione appaltante ovvero della commissione di gara.

Si applicano le disposizioni di cui ai commi da 3 a 6 dell’art. 121 del d.P.R. 207/2010.

La stazione appaltante si riserva la facolta di procedere con |’aggiudicazione anche in
presenza di una sola offerta. In tal caso la Commissione trasmettera le relative
risultanze all’Amministrazione, che potra o meno procedere all’aggiudicazione, valutata
la vantaggiosita dell’offerta.

La stazione appaltante si riserva la facolta, prevista dall’art. 81, comma 3, del D. Lgs.
163/06 e s.m.i, di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

La gara sara dichiarata deserta qualora non sia stata presentata almeno un’offerta.
L’aggiudicazione provvisoria vincola immediatamente il concorrente mentre e soggetta a
verifica da parte della Amministrazione Appaltante, ai sensi dell’art. 48 D. Lgs.
163/2006.

Ai sensi dell’art.12, c.1 del D.Lgs n. 163/2006, |’aggiudicazione diverra definitiva con
determinazione dirigenziale, oppure trascorsi 30 giorni dalla provvisoria aggiudicazione,
in assenza di provvedimenti negativi o sospensivi.

In ogni caso ’aggiudicazione definitiva diverra efficace solo dopo la verifica del possesso
dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale, sull’aggiudicatario e sul concorrente
che segue in graduatoria.

La stipulazione del contratto €, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia.

Nel caso di rinuncia del concorrente vincitore o nel caso di un risultato negativo nella
verifica dei requisiti previsti dalla gara (D.Lgs. 63/2006, art. 41 comma 4 e art. 42
comma 4), UAmministrazione si riserva di aggiudicare ’appalto al concorrente
immediatamente successivo in graduatoria.

L’apertura delle buste contenenti la documentazione a comprova dei predetti requisiti
speciali avverra in seduta pubblica.

Qualora tali prove non vengano fornite ovvero non vengano confermate le dichiarazioni
contenute nella domanda di partecipazione e/o nella apposita dichiarazione, la
Commissione procede agli ulteriori adempimenti di cui all’art. 48 del Codice dei
Contratti.

15  CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

Ai fini della valutazione delle offerte, i punteggaranno espressi con due cifre decimali e
l'individuazione dell’'offerta economicamente piu ntaggiosa sara effettuata con il metodo
aggregativo-compensatore in ragione di quello givofevole per 'amministrazione attraverso
I'assegnazione del punteggio come di seguito Spatif

OFFERTA ECONOMICA

per I'elemento “PrezzoF?b:px(Qi-Qmin)
pi



dove: pXx=punteggio massprevisto per I'elemento prezzo
pi=prezzo oftedalla singola impresa

pmin=prezzo minimitecto

Pb=punteggio assegnato all’Impresa per il prezzo
OFFERTATEMPO

Per I'elemento “Tempo’F:’C:p>(to-tmin)
to
dove: pXx=punteggio massprevisto per I'elemento tempo
to=tempo offedalla singola impresa
tmin=tempo minimo ertio

Pc=punteggio assegnato all’Impresa per il tempo
OFFERTA TECNICA

L’attribuzione del punteggio tecnico avverra in base ai seguenti criteri e subcriteri:

N Criterio Punteggio Subcriterio Punteggio
totale parziale
(fino a) (fino a)
1 e 20 Dettaglio attivita, modalita finoa 7,5
s?;;gt?:::it::::t?:cl) orggr)izzative (completezza dglla
proposto descrmong del processo _operatlvo e
chiarezza espositiva)
Competenze professionali del team finoa 7,5
impiegato
Coerenza progettuale da formulare finoa5s
anche tramite rappresentazione con
diagrammi di flusso (azioni e
rappresentazione logica)
2 | Creazione Thesaurus 25 Forma e presentazione del finoa 3
“Filia Solis” Thesaurus
Metodologia di costruzione finoa 7
(macrostruttura del Thesaurus;
ambiti tematici etc)
Termini del vocabolario finoas
(raccolta dei termini, controllo
morfologico; controllo semantico
etc.)
Struttura del Thesaurus (relazioni finoa 10
semantiche; relazioni gerarchiche;
relazioni associative etc.)
3 | Strumentazioni 15 Quantita, caratteristiche e finoa 7,5
adottate e metodologia prestazioni della strumentazione
tecnica utilizzata
Quantita e caratteristiche qualitative finoa 7,5
della strumentazione scientifica e
dei repertori utilizzati.
4 Proposte migliorative 5 A scelta dell'offerente finoas
5 Innovativita delle 5 Descrizione dettagliata delle finoa5
soluzioni adottate soluzioni innovative adottate
(problem solving)
TOTALE 70




Il punteggio complessivo dell’offerta tecnica sara dato dalla somma dei punteggi
ottenuti per ciascuno dei sub-criteri relativi alla singola offerta.

16 OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

La valutazione della congruita dell’offerta sara effettuata dalla Commissione di Gara per
quelle offerte in cui sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri
elementi di valutazione, siano entrambi pari o superiori ai 4/5 dei corrispondenti punti
massimi previsti (art. 86, comma 2, del Codice dei Contratti).

In ogni caso la Commissione di gara puo valutare la congruita di ogni altra offerta che, in
base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa (art.86,co.3) Ai sensi dell’art. 88,
comma 7, del Codice dei contratti, verra sottoposta a verifica la prima migliore offerta, se
la stessa appaia anormalmente bassa e, se ritenuta anomala, si procedera nella stessa
maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad
individuare la migliore offerta non anomala.

In alternativa la Commissione di gara potra procedere contemporaneamente alla verifica di
anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta, fermo restando quanto previsto ai
commi da 1 a 5 dell’art. 88 del Codice dei contratti.

17 ADEMPIMENTI NECESSARI ALL'AGGIUDICAZIONE ED ALLA STIPULA DEL
CONTRATTO

LAmministrazione, una volta disposta I'aggiudicazione definitiva, procede alla verifica del
possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di gara indicati dagli artt. 38 e
48, comma 2, del Codice dei contratti.

Nell'ipotesi che I'appalto non possa essere aggiudicato a favore del concorrente collocato
al primo posto della graduatoria provvisoria, lo stesso verra aggiudicato al concorrente
secondo classificato.

In caso di ulteriore impossibilita, |‘appalto sara aggiudicato al concorrente/i
successivamente collocato/i nella graduatoria finale.

La stipulazione del contratto € comunque subordinata alla presentazione della seguente
ulteriore documentazione:

- garanzia fideiussoria nella misura del 10% (dieci per cento) del corrispettivo
contrattuale, IVA esclusa, ovvero delle ulteriori percentuali nelle ipotesi indicate
dall’art.113, co. 1, del D.Lgs. 163/06. In caso di possesso della certificazione di qualita —
da documentare — detta garanzia potra essere ridotta nella misura del 50%. La
fideiussione bancaria o la polizza assicurativa — che dovra prevedere espressamente la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all'eccezione di cui all'art.1957, co.2, del codice civile, e la sua operativita entro 15

giorni a semplice richiesta della stazione appaltante - sara svincolata a seguito della

piena ed esatta esecuzione dell’atto;

- iscrizione al registro delle imprese della Camera di commercio, industria, artigianato

ed agricoltura della provincia in cui I'impresa ha sede, ovvero in analogo registro dello
Stato di appartenenza (art. 39 all. XI C del Codice dei contratti), da cui risulti che nulla
osta alla stipulazione del contratto ai sensi della Legge 575/65 e successive modifiche.

Nel caso di societa consortili o di consorzi, il certificato € integrato con I'indicazione

dei consorziati che detengono una quota superiore al 10% del capitale o del fondo
consortile, nonché dei consorziati per conto dei quali la societa consortile o il

consorzio opera in modo esclusivo nei confronti della Pubblica Amministrazione. Se il



certificato e privo della dicitura antimafia, dovra essere allegata I'autocertificazione di
ciascun legale rappresentante recante le medesime indicazioni;

comunicazione ai sensi dell’art. 1 del D.P.C.M. n, 187/91 sulla composizione societaria

e sull’esistenza di diritti reali di godimento o di garanzia sulle azioni con diritto di voto
sulla base delle risultanze del libro dei soci, delle comunicazioni ricevute e di qualsiasi
altro dato a propria disposizione, nonché l'indicazione dei soggetti muniti di procura
irrevocabile che abbiano esercitato il voto nelle assemblee societarie nell’ultimo anno

o che ne abbiano comunque diritto. Qualora il soggetto aggiudicatario o subappalta-
tore sia un consorzio, lo stesso € tenuto a comunicare i dati di cui sopra riferiti alle
singole societa consorziate che comunque partecipino all’'esecuzione del servizio.
L’Amministrazione provvedera alla verifica, ai sensi dell’art.16 bis introdotto dalla legge n.
2/2009 di conversione del D.L. 185/2008, della posizione contributiva e previdenziale
dell’appaltatore nei confronti dei propri dipendenti.

L'aggiudicatario dell'appalto dovra presentarsi alla data che sara fissata da questa
Amministrazione, per la stipulazione del contratto; in mancanza di presentazione nei
termini

stabiliti, salvo i casi di gravi impedimenti motivati e comprovati, si procedera
all'incameramento della cauzione provvisoria. In tal caso € facolta del’Amministrazione
medesima aggiudicare I'appalto all'impresa che risulti successivamente classificata nella
graduatoria delle offerte.

Sono a carico dell’aggiudicatario le spese contrattuali nonché gli oneri fiscali.

18 TUTELA DELLA PRIVACY — ACCESSO AGLI ATTI

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e smi, s'informa che il titolare dei dati rilasciati per la
partecipazione alla presente gara € I'Autorita.

Con le dichiarazioni di cui al paragrafo 8, del presente disciplinare ciascun offerente potra
segnalare all’Amministrazione di NON autorizzare I'accesso agli atti inerenti le parti relative
all'offerta tecnica che dovranno in tal caso essere successivamente indicate in via specifica
con la presentazione dell'offerta stessa, ovvero delle giustificazioni dei prezzi
eventualmente chieste in sede di verifica delle offerte anomale - in quanto coperte da
segreti tecnici e commerciali.

In caso di presentazione di tale dichiarazione, ’'Amministrazione consentira I'accesso nei
soli casi di cui all'art. 13, comma 6, del Codice dei contratti.

In mancanza di presentazione della dichiarazione di cui sopra, I'Amministrazione
consentira, ai concorrenti che lo richiedono, l'accesso nella forma di estrazione di copia
dell’offerta tecnica e/o delle giustificazioni dei prezzi.

In ogni caso, l'accesso ai documenti contenenti le offerte dei concorrenti e |'eventuale
procedimento di verifica dell'anomalia dell’'offerta sara consentito solo dopo I'approvazione
dell’aggiudicazione.



